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第一章 总 则 
第一条 为规范课程设置与课程管理，保证培养计划制定的科学性和执行的稳定性，加 强课程建设与教学质量监控，特制定本规定。
第二章 课程设置 
第二条 课程设置应以实现专业培养目标为依据。在制定培养计划时，要加强课程体系 改革，加强课程体系的整体优化与整合，明确所设课程的教学目的和要求。并据此编写相应 课程的教学大纲。制定课程教学大纲，要处理好共性和个性的关系，即在考虑本课程系统性 的同时，注意到与前后课程内容的衔接，在考虑本课程基本教学内容的同时，要注意反映与 本课程相关的近代科学技术的进展与新成果。
第三条 全校性通识教育课程（包括实习、实践课程）由教务处定期组织相关部门申报， 审查同意后方可设置。
第四条 新设置课程与变更课程设置须由课程归属部门提交申请，经主管教学领导审批 同意后，报教务处审核批准，方可设置或变更。 

第三章 学分计算 
第五条 根据以下方法计算课程学分：
1.理论课程：按每学期（一般为 16 周）每周 1 学时计1个学分，即以每 16 学时计1个学分；
2.体育课与实验课：以每 32 学时计1个学分；
3.独立设置实践教学环节（如课程设计、实习、实训、社会实践、毕业设计（论文）等）：
（1）集中进行的，以每 1 周计一个学分；
（2）分散进行的，以每 32 学时计一个学分。 第六条 学分设定的最小单位为 0.5。
第四章 课程设置的规范性 
第七条 课程信息的规范性
1.课程信息包括：课程名称（中、英文名称）、课程代码、课程属性（必修、选修）、 学分、学时（授课学时、实践学时和上机学时）、考核方式（考试、考查）等。
2.课程信息的规范化：培养方案、教学大纲、课程简介、课表、学生成绩表等教学资 料和管理文件中，同一课程的信息须完全一致。
第八条 课程名称应规范用词，不用简称；课程名称的中文字之间、中文字和英文字之 间无空格，英文单词之间应有一个空格。
第九条 教学要求不同但内容相同或相近的课程，采用同一课程名称，但须用大写英文 字母加以区别（如：高等数学A、高等数学B），要避免同一类课程以不同的课程名称来区 别不同内容或不同教学要求，避免以使用教材名称的不同来区别同一类课程等现象。
第十条 分多学期授课的课程用阿拉伯数字区别（如：高等数学1A、高等数学2A）。 第十一条 双语授课的课程在课程名称后加“双语”（如：国际商务(双语)）。 第十二条 使用外语授课的课程(语言类专业的课程除外)在课程名称后注明授课语种
（如：市场营销(法)）。
第十三条 实验课程与实践教学环节应在课程名称中注明课程类型（如：实验、课程设 计、实习、实训等），不得与相应的理论课程同名。
第五章 课程归属与管理 
第十四条 为提高课程的整体教学质量，课程实行归口管理。
第十五条课程管理由归属二级学院实施。课程管理的内容包括：课程教学大纲的制定、教学任务的落实、教师任课资格的认定、课程建设、课程教学改革、课程教学质量的评估等。二级学院应为所开设的每一门课程指定课程负责人，具体负责课程的管理与建设工作。
第十六条 根据以下原则确定课程归属：
1.全校性的通识教育课程（或实习、实践课程）、部分开课面较大的学科基础课程， 由教务处委托对口的二级学院（或部门）进行管理，此类课程归属于受委托二级学院（或部门）。
2.仅限于各二级学院独立开设的课程归属于开课学院。
3.仅限于少数几个二级学院开设的同一门课程，若课程内容与教学要求相同，则根据 课程的学科领域，由教务处委托对口二级学院进行管理；若课程内容与教学要求各不相同， 则在课程名称后注明授课对象（如：审计学A、审计学B），并将课程归属到各开课二级学院。
4.全校性选修课程由教务处统一进行管理。
5.课程归属由教务处负责确定。
第十七条 课程信息的认定工作由教务处与课程归口管理部门共同审定，一经审定后， 录入教务管理系统，任何个人不得自创或随意更改课程信息。如确需更改，需经教务处和课 程归属二级学院重新审定同意后，方可修改。
第十八条 在落实教学任务时，课程归属二级学院必须负责任课教师的落实，不得以任 何理由推诿教学任务，也不得随意更改课程设置或学期安排。课程归属二级学院在落实教学 任务时，未安排任课教师，造成教学事故，责任由课程归属二级学院承担；课程归属二级学 院可从校内其它二级学院、部门、甚至校外聘用任课教师，但必须负责对归属课程、任课教师的管理。
第六章 其 它 
第十九条 本规定从发布之日起执行，由教务处负责解释。
